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1-. Objetivo 

 
Completar el 100% del plan de promoción y difusión para los programas de licenciatura y 
maestría de la Escuela Normal Oficial de León (ENOL) con eventos presenciales y redes 
sociales para el ciclo escolar 2025-2026. 

 
2-. Alcance 
 
En eventos presenciales y redes sociales en los que se logre difundir a la Escuela Normal 
Oficial de León (ENOL) donde se promuevan los siguientes servicios educativos: 
Licenciatura en Educación Primaria, Licenciatura en Educación Preescolar, Licenciatura 
en Inclusión Educativa y Maestría en Desarrollo Educativo. 
 
3-. Inicio, desarrollo y cierre: 
 
INICIO DESARROLLO CIERRE 
●​ Generar el plan de difusión por parte de 

secretaría de dirección con el formato 
FO-SAC-DOE-01-03 Plan de promoción 
difusión. 

●​ Actividades 
de difusión 
de la oferta 
educativa. 

●​ Presentar 
resultados a 
Dirección. 
 

 
4-. Insumos 
 
INSUMOS 
Humanos: 

●​ Secretaria de dirección. 
 
Documentales (internos y externos): 

●​ FO-SAC-DOE-01-01 Lista de registro 
●​ FO-SAC-DOE-01-02 Difusión en redes sociales. 
●​ FO-SAC-DOE-01-03 Plan de promoción y difusión. 
●​ FO-SAC-DOE-01-04 Informe de promoción y difusión. 
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Materiales: 

●​ Folletos impresos 
●​ Computadora 
●​ Impresora 
●​ Souvenirs 

 
Financieros: 

●​  
 
5-. Documentos y evidencias generadas: 
 
DOCUMENTO RESGUARDO / ENLACE 

●​ FO-SAC-DOE-01-01 Lista de 
registro 

●​ FO-SAC-DOE-01-02 Difusión en 
redes sociales 

●​ FO-SAC-DOE-01-03 Plan de 
promoción y difusión. 

●​ FO-SAC-DOE-01-04 Informe de 
promoción y difusión. 

●​ En la carpeta registros de ferias en 
el estante de dirección. 

 
6-. Políticas de operación 

 
1)​ Recibir y atender la invitación de participar en la feria profesiográfica de los municipios del 

estado de Guanajuato. 
2)​ Recibir y atender las invitaciones de escuelas del nivel medio superior para participar en 

las ferias profesiográficas,  
3)​ Realizar publicaciones en redes acorde al plan de promoción y difusión. 

 
 7-. Definiciones 
 

●​ Feria Profesiográfica: Espacio donde las escuelas del nivel superior promueven su oferta 
educativa. 

●​ Difusión de las carreras: Promoción de las licenciaturas que se imparten en la Escuela 
Normal Oficial de León. 

●​ NMS: Nivel Medio Superior 
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8-. Descripción del procedimiento 

1.​ Generar el plan de difusión por parte de la secretaría de dirección con el formato 
FO-SAC-DOE-01-03 Plan de promoción y difusión. 

2.​ Elaborar material visual para publicar en redes sociales. 
3.​ Realizar publicaciones en redes sociales en el primer bimestre del año respetando 

el aviso de privacidad publicado en la página web de la institución. 
4.​ Capturar pantalla de cada publicación realizada para anexar al formato 

FO-SAC-DOE-01-02 Difusión en redes sociales. 
5.​ Dar seguimiento a las  invitaciones por parte de instituciones o municipios para 

participación en ferias profesiográficas. 
6.​ Imprimir folletos que contienen la oferta educativa. 
7.​ Reunir materiales visuales (Lona con escudo, tabloides con mallas curriculares y 

licenciaturas ofertadas). 
8.​ Imprimir el formato FO-SAC-DOE-01-01 Lista de registro. 
9.​ Acudir a las ferias profesiográficas, brindando información a los interesados. 
10.​Hacer llenado del formato FO-SAC-DOE-01-01 Lista de registro, con los datos de los 

posibles aspirantes. 
11.​Tomar evidencia fotográfica de la asistencia a las ferias profesiográficas. 
12.​Realizar reporte de cierre de ferias profesiográficas.  
13.​Generar informe final del Plan de promoción y difusión con el formato FO-SAC-DOE-01-04 

Informe de promoción y difusión. 
14.​Presentar resultados a Dirección. 
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9-. Diagrama de flujo 

 
 

 

 
Control de emisión 

Elaboró: Revisó:  Aprobó:  

GONZALEZ GONZALEZ ANA KAREN TORRES VAZQUEZ MARIA DEL 
SOCORRO ELIZABETH 

TAVARES VIRAMONTES ALMA 
VERÓNICA 

 



 
 

Escuela Normal Oficial de León (ENOL) 
Código: P-SAC-DOE-01 
Rev: 2 
Fecha: 10/12/2025 

Proceso: Difusión de la Oferta Educativa 
Responsable: Apoyo Administrativo 

Página 5 de 5 

 
10. Administración de cambios: 
 
Cambio hecho: Fecha: 

Derivado de la auditoría se modifica el 
acomodo de los puntos, se contraen 
algunas categorías y se especifican algunos 
aspectos. 

30/09/2024 

Se actualiza el ciclo escolar en el objetivo 
del proceso. 

10/12/2025 

 
11. Frecuencia de revisión: 
 
Semestral. Próxima fecha: 30 de marzo del 2026. 
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